	
	Xác nhận bàn giao tài sản¹
   (Thanh lý hợp đồng lao động)
(BM04/TTTV/XNKT)




Hà Nội, ngày    tháng    năm 200
	Họ tên: 
	Vị trí:
	Thuộc TT/BP:

	Số CMT: 
	Cấp ngày:
	Tại:


	Thủ  tục cần hoàn thành 
	Ghi chú
	Người giao ( ký tên )
	Người nhận ( Ký tên ) 

Cán bộ hành chính

	1. Xác nhận bàn giao máy tính cá nhân 


	Xác nhận anh/chị ………………........

đã bàn giao đầy đủ 
	…………………………..

Ngày …tháng ….năm…
	……………..…………..

Ngày …tháng….năm… 

	2. Xác nhận bàn giao bàn ghế, thẻ ra vào 


	Xác nhận anh/chị ………………........

đã bàn giao đầy đủ
	…………………………..

Ngày …tháng ….năm…
	……………..…………..

Ngày …tháng….năm… 

	3. Khác

	Xác nhận anh/chị ………………........


	…………………………..

Ngày …tháng ….năm…
	……………..…………..

Ngày …tháng….năm… 

	Diễn giải (nếu có) 
………………………………………………………

………………………………………………………

………………………………………………………
	Trưởng phòng Hành chính
Ngày….Tháng…..năm


	¹Mẫu  xác nhận bàn giao  t ại phòng hành chính, hoàn thành thủ tục trước khi thôi việc.
 Thời hạn hoàn thành  và chuyển về phòng nhân sự chậm nhất 01 ngày trước khi thôi việc
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